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DIR-363-25-4-1/2026                           Poznań, 28.01.2026 

 
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU: 

INFORMACJA O PRZETARGU OTWARTYM  
 
Niniejsze Indywidualne Warunki Zamówienia nie stanowią ogłoszenia o zamówieniu w rozumieniu 

Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych,  

Podstawa prawna: tryb przetarg otwarty zgodnie z § 12 Regulamin Udzielania Zamówień Publicznych 
Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego  
 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu 
ul. Fredry 10, 61-701 Poznań 
REGON: 000288811, NIP: 777-00-03-104 
 
Osoba do kontaktu: 
Izabela Waloszczyk  e-mail: iwaloszczyk@ump.edu.pl 

 

II. NAZWA I NUMER PROJEKTU  

1. Projekt pn.:  Rozwój Uniwersyteckiego Centrum Wsparcia Badań Klinicznych na rzecz 

efektywności i dostępności nowoczesnych terapii. 

2. Numer umowy o dofinansowanie:  KPOD.07.07-IW.07-0322/24 

 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający zaprasza do składania ofert na stworzenie podcastu: 
Zamówienie obejmuje: 
- stworzenie max. 5 nagrań: w formacie rozmowy 1:1 (x4) z opcją 1:2 (x1) -  materiał mp3 do 30 
min z montażem; każde nagranie realizowane podczas jednej osobnej sesji.  
- konsultacje scenariusza od strony realizacyjnej; 
- przygotowanie prowadzącego: spotkanie instruktażowe przed nagraniem; 
- organizację nagrania w tym: studio nagrań wraz z obsługą (dźwiękowiec), nadzór nad nagraniem; 
- postprodukcję nagrania: montaż wraz z oprawą muzyczną (intro – motyw muzyczny do serii i ew. 
przerywniki – materiały stockowe, free licence), przygotowanie pliku do publikacji (na kanale 
Zamawiającego - www), min. dwie iteracje poprawek do każdego materiału 
 
2. Kody CPV zamówienia: 92111200-4 

 

IV. TERMINY 
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1. Termin składania ofert: do 05.02.2026 roku 

2. Termin i miejsce otwarcia: 06.02.2026 r. o godz. 8.00 w Bazie Konkurencyjności. 

3. Termin realizacji zamówienia:  od dnia podpisania umowy przez obie strony do 31.03.2026 

4. Termin związania ofertą: 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się od dnia upływu 

terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w 

którym upływa termin składania ofert.  

5. Termin płatności: 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionego rachunku. 

 

V. KRYTERIUM OCENY OFERT  

1. Cena oferty brutto – 100 % 

Kryterium „Cena oferty brutto” 

                          Cmin  

Co=                          x 100 

                           Cbad 

Gdzie: 

Co – ilość punktów badanej oferty w kryterium cena 

Cmin – cena (brutto) oferty najniższej spośród wszystkich badanych ofert 

Cbad – cena (brutto) oferty badanej. 

W przypadku otrzymania większej liczby ofert o tej samej cenie, Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do przeprowadzenia dodatkowego etapu postępowania, mającego na celu wyłonienie 

Wykonawcy. 

Cena oferty brutto to całkowita wartość umowy. 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełnią warunki udziału w 
postępowaniu dotyczące: 

1. Zdolności technicznej lub zawodowej: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że: posiada niezbędną 
wiedzę i doświadczenie do realizacji przedmiotu zamówienia tj. : 
a) udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy (podmioty 

prowadzące działalność gospodarczą lub osoby fizyczne), którzy dysponują potencjałem 
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
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b) O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą, że 
osoba wykonująca zamówienie ma doświadczenie w organizacji projektów 
promocyjnych, w tym dla podmiotów publicznych  - min. 3 projekty w ciągu ostatnich 3 
lat, doświadczenie w pracy z materiałami mediowymi i tekstami - min. 5 lat; 
doświadczenie w organizacji i realizacji podcastów, doświadczenie w promocji 
materiałów w SoMe - min. 3 lata, 

 

VII. WYMAGANE DOKUMENTY 

1. Formularz oferty sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do przetargu 
otwartego* (Wykonawca może złożyć w postępowaniu wyłącznie jedną ofertę) 

 
2. Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 

Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego na podstawie art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) NR 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. 
dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację 
na Ukrainie, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, 
str. 1)* (przy zastosowaniu art. 30 ust. 4 Ustawy do zamówienia),  

3. Oświadczenie o braku powiązania kapitałowo – osobowego*  
* (Odpowiednie wymagane dokumenty muszą być podpisane przez osobę/osoby upoważnione 
do reprezentowania Wykonawcy).  

4. Wykaz usług sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego/przetargu otwartego; 

W przypadku wątpliwości co do treści oferty, w tym również wysokości ceny, mogącej nosić 
znamiona rażąco niskiej lub braku w ofercie wymaganych dokumentów lub oświadczeń, 
Zamawiającemu przysługuje prawo wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień treści oferty / 
złożonych dokumentów lub uzupełnienia odpowiednich dokumentów. 

 

VIII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca podaje cenę oferty w odpowiedniej części „Formularza oferty” – załącznik nr 1 do 
zapytania ofertowego. 

2. W cenie Wykonawca uwzględnia wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia, jakie 
Wykonawca będzie musiał ponieść w celu należytego wykonania przedmiotu zamówienia. 

3. Cena wyrażona musi być w złotych polskich. 

4. Cena musi zostać podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku wg zasad arytmetyki. 

 

IX.  WYBÓR OFERTY 
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1. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

2. Zamawiający może zaprosić wykonawców do negocjacji ofert złożonych w odpowiedzi  

na ogłoszenie o zamówieniu, jeżeli nie podlegały one odrzuceniu. 

3. Zamawiający poinformuje Wykonawców biorących udział w postępowaniu o wyborze oferty 

najkorzystniejszej.  

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana  

za najkorzystniejszą, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu.  

Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą o terminie 

podpisania umowy. 

 

X.  ODRZUCENIE OFERT 

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1) treść oferty nie odpowiada treści ogłoszenia o przetargu otwartym; 

2) wykonawca w kontekście danej, złożonej przez siebie oferty - nie wykazał spełniania 

warunków udziału w postępowaniu; 

3) wykonawca składający daną ofertę, nie udzielił w jej zakresie wyjaśnień lub  nie uzupełnił 

dokumentów wymaganych w postępowaniu (we wskazanym przez Zamawiającego 

terminie) na wezwanie Zamawiającego, o którym mowa w części VII niniejszego dokumentu; 

4) oferta jest nieważna na podstawie obowiązujących przepisów prawa; 

5) W stosunku Wykonawcy, który złożył ofertę zachodzą przesłanki wykluczenia z 

postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507 t.j). 

6) W stosunku do Wykonawcy, który złożył ofertę zachodzą przesłanki wykluczenia 

z postępowania na podstawie art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) NR 833/2014 z dnia 31 lipca 

2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 

(Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1).  

 

 

XI.  UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 
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1. Zamawiającemu w każdej chwili przysługuje prawo do unieważnienia postępowania. Unieważnienie 

postępowania stanowi arbitralną decyzję Zamawiającego i nie wymaga sporządzenia uzasadnienia.  

2. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany treści niniejszej informacji o przetargu otwartym przed 

upływem terminu składania ofert. 

 

XII.  FORMA SKŁADANIA OFERT 

Ofertę wraz z dokumentami wymienionymi w pkt. VII należy złożyć za pośrednictwem bazy 

konkurencyjności  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  w odpowiedzi na 

opublikowane ogłoszenie. 

 

XIII.  INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, KTÓRE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PRZED 

ZAWARCIEM UMOWY 

Zamawiający może żądać od Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 

aby okazał przed podpisaniem umowy Zamawiającemu oryginały dokumentów, o których mowa w 

części VII.  

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA REALIZOWANA PRZEZ UNIWERSYTET MEDYCZNY IM. KAROLA 

MARCINKOWSKIEGO W POZNANIU 

Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1 ze zm. ), dalej „RODO”:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Medyczny im. Karola 

Marcinkowskiego w Poznaniu, ul. Fredry 10, 61-701 Poznań, tel. (61) 854-60-00, 

http://ump.edu.pl; 

▪ we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych  można 

kontaktować się z inspektorem ochrony danych w Uniwersytecie Medycznym  za pomocą  

adresu  e-mail: iod@ump.edu.pl; 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego dotyczącego stworzenia 

podcastu numer postępowania DIR-363-25-4-1/2026, prowadzonym w trybie zgodnie z § 12 

Regulamin Udzielania Zamówień Publicznych Uniwersytetu Medycznego im. Karola 

Marcinkowskiego  (poza zakresem Ustawy); 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 Ustawy Pzp;   

http://ump.edu.pl/
mailto:iod@ump.edu.pl
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▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 Ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Ustawy Pzp, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z Ustawy Pzp;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących 

Pani/Pana 1); 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 2); 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO 3);   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy prawa; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO. 

 
1) Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego 

administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony 

danych osobowych. 
2) Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
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3) Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 

XV.  ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty.  

Załącznik nr. 2 - Wykaz usług 

Załącznik nr 3 - Wzór umowy. 

 

Izabela Waloszczyk 

………………………………………………………………………. 

(podpis) 
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...................., dnia ............. 

 

 

                       Załącznik nr 1 

FORMULARZ OFERTY 

 

1. Nazwa i adres WYKONAWCY 

• Nazwa: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

• Adres: 

........................................................................................................................................... 

• Email: 

………………………………………………………………………………………….............................................. 

• NIP:................................................................., REGON ............................................................. 

nr Rachunku Bankowego: ........................................................................................................... 

• Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, dotyczącego stworzenia podcastu nr DIR-363-

25-4-1/2026 , za cenę: 

 

 

2. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego 

zastrzeżeń.  

3. Oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.  

4. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty prawidłowego wykonania 

zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego.  

5. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą przez czas wskazany w zapytaniu 

ofertowym /ogłoszeniu * 

6. Oświadczam, że spełniam warunki określone przez Zamawiającego.  

7. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.   

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

Cena netto Podatek VAT Cena brutto 

 

__________,_____ zł 

 

_______,_____ zł 

 

_________,_______ zł 
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swobodnego  przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego RODO wobec 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy  

w celu ubiegania się o zamówienie w niniejszym postępowaniu. 

8. Oświadczenie Sankcyjne: 

- Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z udziału w postępowaniu na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego oraz na 

podstawie art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) NR 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego 

środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie, 

w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1) 

 

9. Oświadczenie o braku powiązania kapitałowo – osobowego: * 

Oświadczam, że nie jestem podmiotem powiązanym z Uniwersytetem Medycznym im. Karola 

Marcinkowskiego w Poznaniu oraz osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między  Uniwersytetem Medycznym im. Karola 

Marcinkowskiego w Poznaniu lub osobami upoważnionymi do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu 

Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu lub osobami wykonującymi w 

imieniu Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu czynności związane z 

przygotowywaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające 

w szczególności na: 

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

• posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika  z przepisów prawa 

lub nie został określony przez IŻ PO; 

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

 

 

 .................................  

 (podpis osoby uprawnionej)  
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                      Załącznik nr 2    

   

       
WYKAZ USŁUG TOŻSAMYCH Z PRZEDMIOTEM ZAMÓWIENIA 

 
 

Wykaz zrealizowanych materiałów  dla podmiotów publicznych/wykaz materiałów do SoMe 
 
 

Lp. Opis pracy podobnej 
(należy wskazać zakres świadczenia w odniesieniu do 

wymagań określonych w Zapytaniu ofertowym) 

Zamawiający 
(nazwa i adres) 

Termin 
realizacji 
(od – do) 

  
 

  

  
 

  

  
 

  

  
 

  

 
       
 
 
 
 

………………………………………………………………… 
    Podpis osoby uprawnionej 
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             Załącznik nr 3 

 

UMOWA NR DIR…………………. 

zawarta poza zakresem stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1320 z późn. zm.) 

pomiędzy: 

Uniwersytetem Medycznym im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu, ul. Fredry 10, 61-701 Poznań, 

NIP 777-00-03-104 

a 

__________________________________________________ 

zwanym w dalszej treści umowy WYKONAWCĄ 

 

§ 1 Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest stworzenie podcastu. 

2. Zamówienie obejmuje: 

- stworzenie max. 5 nagrań: w formacie rozmowy 1:1 (x4) z opcją 1:2 (x1) -  materiał mp3 do 30 

min z montażem; każde nagranie realizowane podczas jednej osobnej sesji.  

- konsultacje scenariusza od strony realizacyjnej; 

- przygotowanie prowadzącego: spotkanie instruktażowe przed nagraniem; 

- organizację nagrania w tym: studio nagrań wraz z obsługą (dźwiękowiec), nadzór nad nagraniem; 

- postprodukcję nagrania: montaż wraz z oprawą muzyczną (intro – motyw muzyczny do serii i ew. 

przerywniki – materiały stockowe, free licence), przygotowanie pliku do publikacji (na kanale 

Zamawiającego - www), min. dwie iteracje poprawek do każdego materiału 

 

3. Wykonawca do kontaktów z Zamawiającym wyznacza: 

……………………………….., adres e-mail: ………………………., tel. ………………………; 

4. Zamawiający do kontaktów z Wykonawcą wyznacza: 

……………………………….., adres e-mail: ………………………., tel. ………………………; 

§ 2 Termin wykonania umowy 

1. Umowa obowiązuje od daty jej podpisania przez obie strony do dnia 31.03.2026 r. 

§ 3 Warunki płatności 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości …………… 

złotych brutto. Powyższa kwota obejmuje wszelkie koszty związane z przedmiotem umowy, a także 

podatek VAT. 
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2. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na podstawie faktury/rachunku wystawionej przez 

Wykonawcę w ciągu 30 (trzydziestu) dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury/rachunku.  

3. Wykonawca wystawi fakturę po odbiorze przedmiotu umowy przez Zamawiającego bez 

zastrzeżeń. 

4. Za termin zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

5. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje również wynagrodzenie z tytułu przeniesienia autorskich 

praw majątkowych (w tym wyszczególnione w art. 50 ustawy o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych), wykorzystywanie przedmiotu umowy na wszystkich określonych umową polach 

eksploatacji, przeniesienie własności wszelkich wydanych Zamawiającemu nośników informacji 

oraz wszelkie koszty związane z realizacją umowy, opłaty, a także wszelkie ewentualne podatki. 

6. Płatność za faktury dokonana będzie z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności tzw. split 

payment.  

7. Podzieloną płatność tzw. split payment stosuje się wyłącznie przy płatnościach bezgotówkowych, 

realizowanych za pośrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zapłaty dla czynnych 

podatników VAT. Mechanizm podzielonej płatności nie będzie wykorzystywany do zapłaty  

za czynności lub zdarzenia pozostające poza zakresem VAT (np. zapłata odszkodowania), a także  

za świadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawką 0% lub objęte odwrotnym obciążeniem. 

8. Zapłata wynagrodzenia nastąpi wyłącznie na rachunek bankowy widniejący na białej liście 

podatników VAT prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej a znajdującej  

się na stronie internetowej Ministerstwa Finansów. W przypadku jeżeli rachunek wykonawcy nie 

został umieszczony na ww. liście, Zamawiający, wstrzyma się z zapłatą wynagrodzenia do czasu 

jego pojawienia się na białej liście i okoliczność ta nie będzie oznaczała opóźnienia czy zwłoki  

w zapłacie.   

9. Wykonawca oświadcza, że podany przez niego numer rachunku rozliczeniowego, na który ma być 

dokonywana płatność jest zgłoszony do właściwego organu podatkowego i widnieje na ww. liście  

i zobowiązuje się również do niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zmianach 

jego numeru rachunku bankowego w trakcie trwania umowy, tj. zmiany numery rachunku 

bankowego lub jego wykreślenia z ww. listy przez organ podatkowy najpóźniej 2 dni od zaistnienia 

tego zdarzenia. 

10. Przeniesienie wierzytelności, praw lub obowiązków wynikających z niniejszej umowy wymaga 

zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

11. Wykonawca zobowiązany jest wystawić fakturę  wyłącznie drogą elektroniczną przy użyciu 

Krajowego Systemu e-Faktur (dalej „KSeF”). 

12. Faktura ustrukturyzowana w postaci elektronicznej wystawiona przy użyciu KSeF musi zawierać 

informację (w polach fakultatywnych – inne dane) o numerze umowy oraz numerze zlecenia. 

13. Zamawiający nie wyraża zgody na otrzymywanie wizualizacji faktury ustrukturyzowanej drogą 

mailową lub innym komunikatorem, za wyjątkiem niedostępności lub awarii KSeF, zgodnie z art. 

106 ne ust. 1 i 4 ustawy o podatku od towarów i usług oraz w przypadku wskazanym w pkt. 4.5. 

poniżej. 
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14. W przypadku niedostępności lub awarii KSeF wizualizację faktury ustrukturyzowanej wraz z kodem 

QR i numerem identyfikacyjnym KSeF należy przesłać na adres mailowy: kancelaria@ump.edu.pl 

niezwłocznie, jednakże nie później niż 3 dni po ustaniu niedostępności lub usunięciu awarii KseF. 

15.  Załączniki do faktury w postaci osobnych od faktury plików, w tym załączniki w postaci plików  

tj. np. pdf, jpg należy przesłać w dacie wpływu faktury do KSeF i nadania numeru identyfikacyjnego 

KSeFna adres e-mail osoby do kontaktu podanej w umowie wraz z wizualizacją faktury 

ustrukturyzowanej posiadającej kod QR. 

16. Wykonawca w terminie do 7 dni od daty zawarcia umowy zawiadomi Zamawiającego na adres  

e-mail osoby do kontaktu podanej w umowie czy zobowiązany jest do wystawienia faktury w KSeF. 

 

§ 4 Poufność 

1. Strony wzajemnie zobowiązują się do ochrony wszelkich poufnych informacji drugiej Strony, 

pozyskanych przy realizacji niniejszej umowy, w szczególności informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, zarówno w okresie obowiązywania niniejszej umowy, jak i po jej wygaśnięciu lub 

rozwiązaniu. Żadna ze Stron bez pisemnej zgody drugiej Strony nie ujawni takich informacji 

jakiejkolwiek stronie trzeciej. 

2. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa Strony rozumieją nieujawnione do wiadomości publicznej 

informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne lub inne informacje posiadające wartość 

gospodarczą, bez względu na ich formę lub sposób utrwalenia, co do których Strona podjęła 

niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, a których ujawnienie osobom trzecim może 

narazić Stronę na szkodę. 

3. Wykonawca oświadcza, iż otrzymał od Zamawiającego wszystkie i kompletne założenia, materiały 

i informacje niezbędne do wykonania umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych  

z realizowaną umową.  

§ 5 Prawa autorskie 

1. W ramach przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia na podstawie Umowy Wykonawca 

przenosi na Zamawiającego na czas nieograniczony, na zasadach wyłączności, majątkowe prawa 

autorskie do efektów prac na wszystkich polach eksploatacji, w tym wymienionych w art. 74 ust. 4 

oraz – w zakresie nieuregulowanym w art. 74 ust. 4 - w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o 

prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24 z późn. zm.) zwanej dalej: 

„Prawem autorskim”, na terytorium Polski oraz poza jej granicami, a w szczególności 

na następujących polach eksploatacji: 

1) utrwalenie przedmiotu umowy na jakichkolwiek nośnikach,  

2) trwałe lub czasowe zwielokrotnienie przedmiotu umowy, w całości lub w części, jakimikolwiek 

środkami i w jakiejkolwiek formie, każdą znaną techniką, tłumaczenie, przystosowanie, zmiana 

układu lub jakiekolwiek inne zmiany w stronie. 

2. Wykonawca oświadcza, że informacje, oprogramowanie i inne materiały wykorzystywane przez 

Wykonawcę do realizacji umowy nie naruszają jakichkolwiek praw osób trzecich, zwłaszcza 
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w zakresie przepisów o wynalazczości, znakach towarowych, prawach autorskich i prawach 

pokrewnych oraz nieuczciwej konkurencji. 

3. Zamawiający nie będzie ponosić odpowiedzialności za naruszenie praw osób trzecich w związku 

z pracami wykonywanymi przez Wykonawcę. 

4. Wykonawca będzie odpowiadać za naruszenie dóbr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych 

osób trzecich spowodowanych w trakcie lub w wyniku prac objętych umową, a w przypadku 

skierowania z tego tytułu roszczeń przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązuje  

się do całkowitego zaspokojenia roszczeń osób trzecich oraz do zwolnienia Zamawiającego  

z obowiązku świadczenia z tego tytułu wynagrodzenia oraz zwrotu poniesionych z tego tytułu 

kosztów. 

5. Wykonawca oświadcza i zapewnia Zamawiającego, że: 

1) w chwili przeniesienia na rzecz Zamawiającego autorskich praw majątkowych do przedmiotu 

umowy, prawa te będą przysługiwały Zamawiającemu w całości, w pełnym zakresie i bez 

ograniczeń, 

2) autorskie prawa majątkowe do przedmiotu umowy, podlegające na przeniesieniu na rzecz 

Zamawiającego, nie będą w żaden sposób ograniczone ani obciążone, w szczególności żadnej 

osobie trzeciej nie będą przysługiwać jakiekolwiek prawa do przedmiotu umowy, 

3) ani przeniesienie na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do przedmiotu umowy, 

ani korzystanie z przedmiotu umowy przez Zamawiającego nie będzie w żaden sposób naruszać 

jakichkolwiek praw osób trzecich.  

6. W razie wystąpienia przez osoby trzecie przeciwko Zamawiającemu z roszczeniami z powodu 

naruszenia praw własności intelektualnej, w tym praw autorskich, Wykonawca podejmie wszelkie 

kroki niezbędne do obrony przed tymi roszczeniami, a w przypadku, gdy wskutek wystąpienia 

z takimi roszczeniami Zamawiający będzie musiał zaniechać korzystania z przedmiotu zamówienia 

w całości lub w części lub zostaną zasądzone od Zamawiającego jakiekolwiek kwoty 

z jakiegokolwiek tytułu na rzecz osób trzecich, Wykonawca naprawi wszelkie szkody wynikające  

z roszczeń osób trzecich, w tym zwróci koszty i wydatki poniesione w związku z tymi roszczeniami. 

7. Wykonawca niezwłocznie zawiadomi Zamawiającego o wszelkich roszczeniach z powodu 

naruszenia praw własności intelektualnej do przedmiotu umowy, skierowanych przeciwko 

Wykonawcy. 

8. Wykonawca przekaże pełne prawa autorskie do oprogramowania, dokumentacji oraz innych dzieł 

czy utworów, które powstały w wyniku realizacji przedmiotu umowy, na wszelkich polach 

eksploatacji. 

§ 6 Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) w przypadku niewykonania, bądź nienależytego wykonania przedmiotu umowy w wysokości 

2% wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 3 ust. 1, za każdy przypadek, 

2) za odstąpienie od umowy lub rozwiązanie umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §  3 

ust. 1. 
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2. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość 

zastrzeżonych  kar umownych na zasadach ogólnych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

3. Kara umowna będzie płatna w terminie 3 dni od daty otrzymania wezwania do jej zapłaty. Zapłata 

kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z wykonania zobowiązań objętych umową. 

4. Maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy. 

§ 7 Zmiany umowy 

1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. Zmiany, o których mowa w ust. 1 będą dokonywane w przypadkach: 

1) zmiany przepisów prawa mających istotny wpływ na realizację Umowy; 

2) zmiany składu osób wykonujących w imieniu Wykonawcy umowę – Wykonawca zapewni udział 

innych osób, posiadających stosowne kwalifikacje i uprawnienia; 

3) wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy; 

4) wystąpienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy, w tym na skutek działania siły wyższej; 

5) zmian stron umowy wynikających ze zmiany stanu faktycznego lub prawnego (następstwo 

prawne); 

6) konieczności wprowadzenia zmian dotyczących treści o charakterze informacyjnym 

lub instrukcyjnym, niezbędnych do realizacji umowy, w szczególności zmian dotyczących 

numeru rachunku bankowego Wykonawcy lub Zamawiającego, zmiany osób upoważnionych 

do komunikowania się, zmiany osób odpowiedzialnych za potwierdzenie prawidłowej realizacji 

umowy wraz z adresami, numerami telefonów, adresami poczty elektronicznej, itp.; 

7) w przypadku, kiedy Wykonawcę, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy 

Wykonawca: 

a) w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia 

dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy Wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz 

nie pociąga to za sobą istotnych zmian umowy; 

b) w wyniku przejęcia przez Zamawiającego zobowiązań Wykonawcy względem jego 

podwykonawców. 

 

§ 8 Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie spory wynikłe w związku z obowiązywaniem niniejszej Umowy rozstrzygane będą 

zgodnie z przepisami prawa polskiego przez Sąd Powszechny właściwy miejscowo dla siedziby 

Zamawiającego. 

2. Strony niniejszej Umowy zobowiązują się w czasie jej trwania oraz po jej rozwiązaniu  

lub wygaśnięciu do zachowania poufności co do informacji, o których dowiedziały się w związku 

z wykonywaniem niniejszej Umowy oraz informacji technicznych, technologicznych, 

ekonomicznych, finansowych, handlowych, prawnych i organizacyjnych dotyczących drugiej 

Strony, niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła, o ile bezwzględnie 

obowiązujące przepisy nie stanowią inaczej. Informacje te stanowią informacje poufne. 
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3. Informacje poufne mogą być ujawnione na żądanie sądu, prokuratury, policji, organów 

administracji państwowej lub podmiotów upoważnionych na podstawie ustawy w związku  

z ich uprawnieniami ustawowymi. 

4. W sprawach dotyczących przedmiotu niniejszej Umowy, nieuregulowanych  

w jej postanowieniach, stosuje się odpowiednio przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 

5. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają dla swojej ważności zachowania 

formy pisemnej, w formie aneksu pod rygorem nieważności. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  

ze stron. Strony ustalają, że na prawach oryginału, są to także egzemplarze umowy podpisane 

przez strony elektronicznym podpisem kwalifikowanym. 

 

 

 

WYKONAWCA:        ZAMAWIAJĄCY: 

 

 

 

     

 

 

 

  

 


